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Ogtoszenie o naborze

W zwigzku z realizacjg projektu ,Opracowanie i wdrozenie kompleksowego systemu pracy z uczniem
zdolnym” w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet Ill. Wysoka jakos¢ systemu
oéwiaty, Dziatanie 3.3. Poprawa jakosci ksztalcenia, wspéffinansowanego ze Srodkéw Unii
Europejskiej) Stowarzyszenie na rzecz Edukacji Matematycznej ogtasza nabér na stanowisko:

ASYSTENTA KOORDYNATORA PROJEKTU

Forma zatrudnienia: umowa zlecenie.

Wymiar czasu pracy: 75-80 godz./m-c.

Okres realizacji: od 01.04 2014r. (planowany termin zawarcia umowy) do 31.12.2014r.

Obszar realizacji projektu: Warszawa

Wynagrodzenie wspoffinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

Wymagania niezbedne:

1. wyksztatcenie minimum $rednie,

2. ukonczone kursy i szkolenia poswiadczone odpowiednimi certyfikatami z zakresu realizacji
i rozliczania projektéw finansowanych z EFS

znajomos¢ Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach POKL, Zasad
finansowania POKL, Wytycznych dot. oznaczania projektéw w ramach PO KL,

dobra znajomos¢ pakietu MS Office, postugiwania sie pocztg elektroniczng,

umiejetnos¢ komunikacji interpersonalnej w pracy zawodowej,

korzystanie z petni praw publicznych, niekaralno$é sagdowa za umysine przestepstwo,
samodzielnos¢, odpowiedzialnosé, dobra organizacja pracy, skrupulatnosg,

znajomosc¢ i umiejetnosc stosowania zasady zachowania konkurencyjnosci i efektywnego
zarzgdzania finansami.
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taczne zaangazowanie osoby, zatrudnionej na stanowisku asystenta koordynatora, w realizacje
zadan we wszystkich projektach NSRO i poza NSRO nie moze przekroczy¢ 240 godzin
miesiecznie.

Do obowigzkéw asystenta naleze¢ bedzie w szczegdlnosci:

1. Scista wspétpraca z koordynatorem projektu i kierownikiem organizacyjnym projektu,

2. wspoétpraca z Liderem projektu i Instytucjg Posredniczaca,

3. przygotowywanie dokumentacji projektu i opisywanie jej zgodnie z wymogami Instytucji
Posredniczacej, w szczegdlnosci realizowanie zasady efektywnego zarzadzania finansami i
zasady konkurencyjnosci w zamdéwieniach,

4. wiasciwe oznakowanie dokumentacji projektowej, zgodnie z Wytycznymi dot. oznaczania
projektéw w ramach PO KL,

5. weryfikacja dokumentacji sktadanej przez wykonawcoéw i dokumentacji powstatej w toku
realizacji projektu,

6. archiwizacja dokumentacji projektowej,

7. wspotpraca przy tworzeniu modyfikacji wniosku o dofinansowanie projektu.

Wymagane dokumenty:

1. formularz ofertowy, zgodnie z zatgcznikiem nr 1;
2. curriculum vitae.
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3. Dokumenty potwierdzajgce wyksztalcenie (kserokopie potwierdzone za zgodnosc

z oryginatem).

4. Dokumenty potwierdzajgce ukonczenie kurséw, szkoleh w zakresie niezbednych wymagan na
stanowisku asystenta koordynatora (kserokopie potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem)

5. Podpisane o$wiadczenia, zgodnie z zatgcznikiem nr 2.

Termin i miejsce sktadania wymaganych dokumentéw:

Wymagane dokumenty nalezy sktadaé w terminie do 24.03.2014 r. do godz. 15:00 osobiscie
w siedzibie Stowarzyszenia na rzecz Edukacji Matematycznej ul. Sniadeckich 8, 00-956 Warszawa
(p. 610) w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,Nabér na asystenta koordynatora projektu Opracowanie
i wdrozenie kompleksowego systemu pracy z uczniem zdolnym” lub pocztg na adres SEM (jak wyzej).

Dokumenty, ktére wptyng do siedziby SEM po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.

W rekrutacji i selekcji bedzie sie brato pod uwage analize ztozonych dokumentéw aplikacyjnych
i przeprowadzi sie rozmowe kwalifikacyjng z osobami, ktére przejdg pozytywnie etap analizy
dokumentow.
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Formularz ofertowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie na stanowisko
asystenta koordynatora projektu ,,Opracowanie i wdrozenie kompleksowego
systemu pracy z uczniem zdolnym”

1. Imig (IMIoNQ) I NAZWISKO: ...\ et e

2. DAt UIOTZENIA: ... e e e ———————

3. AdreS ZamIESZKaANIA: ... .ttt

4. Telefon do kontaktu w sprawie oferty: ...

B, WYKSZEaICENIE . ... et e e
(nazwa szkoty i rok jej ukonczenia)

6. Wyksztatcenie UZUupetniajgle: .......o.oo i

(kursy, studia podyplomowe, data ukonczenia nauki lub data rozpoczecia nauki w przypadku jej trwania)

7. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia: ...........o.oiiiiiiiiii

(wskazac okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcoéw oraz zajmowane stanowiska pracy)

8. Oswiadczam, ze pozostaje/nie pozostaje* w rejestrze bezrobotnych i poszukujgcych pracy.

(* Niepotrzebne skresli¢)

9. Oswiadczam, ze przedstawione informacje sg zgodne z prawda.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie
danych osobowych (tj. w Dz. U z 2002 r. Nr 101, poz. 926, ze zm.).
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(miejscowosc¢ i data) (podpis osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie)

Oswiadczenie

Ja nizej podpisany/a, Swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za fatszywe zeznania wynikajgce
z art. 233 k.k. (podanie nieprawdy lub zatajenie nieprawdy) oswiadczam, ze nie bytlem/am
karany/a za przestepstwa popetnione umys$inie i nie toczy sie przeciwko mnie postepowanie

karne, posiadam petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z petni praw

publicznych.
(miejscowo$c¢ i data) (odreczny podpis)
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